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NAMA SOP PENYUSUNAN RENJA

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :

I

2

3

4

Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional

Peraturan Bupati Karangasem Nomor 39 Tahun 2013 tentang Pelimpahan Sebagiær

Kewenangan Bupati

Keputusan Bupati Karangasem Nomor 676MW2013 tentang Penetapan Kecamatan

Karangasem, Kecamatan Abang, Kecamatan Kubu, Kecamatan Bebandem, Kecamatan Selat,

Kecamatan Sidemen, Kecamatan Rendang dan Kecamatan Manggis Sebagaì Penyelenggara

Pelayanan Administrasi Terpadu Kecamaûan Dalam V/ilayah Kabupaten Karangasem

Keputusan Bupati Karangasem tentang Standar Harga Satuan Barang/Jasa Pemerint¿h

Kabupaten Karangasem

l. Memahami proses penyusunan perencanaan dan penganggaran dengan teliti dan tepat

waktu

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP Penyusunan Renstra

2. SOP Penyusunan Renja

3, SOP Penyusunan Rl(A

1. JuklaUJuknis penyusunan penganggaran

2. Seperangkat komputer

Peringatan Pencatatan dan Pendataan :

1. Jika penyusunan laporan kinerja tidak sesuai dengan SOP maka akan

mempengaruhi laporan pelaksanaan kegiatan untuk 1 (satu) tahun

2, Arsip berkas dengan baik-baik

1. Disimpan sebagai dokumen elektronik dan dokumen fisik

2. Rumusan program, kegiatan dan target untuk I (satu) tahun



SOP ALUR PROSES PEIÍYUSUNAI{ RTNJA
PADA KECAMATAI{ BÞBATIDTM

No. Kcglatan

Pclak¡ana tlutu Baku

Kct
Kasubag
Sunprog

l(¡sl Scltcam Camat Kelcngkapan Waktu Output

1
Membuat förmat pengumpuli¡n data
Renja

Fofmat
penyrjsunan
Renia

l Jam

Format
PenyuõunAn
Renia

2
Melaksanakan rapat pembahasa n
Rena dan menyampaikan format
data Renþ

Undangan rapat
dan þrmat Renþ 3 jam Undangan rapal

dan form¡t Renja

3
Menghimpun formol data dan
informasi Renþ dari masing-masing
seksi dsn sckretarist

Fonnat
pennrsunan
Renja

5 menit
Format
PGnWSUfIAn
Renja

4 Menganalisa data pendukung Renia
Fomat
penyusunan
Renia

6 jam
Format
pennJsunan
Renja

5 Membuat konscp dokumen Renja
.J

Draf Renja
,-

2 hari
J

Draf Renþ
I

6 Menelili draf dokumen Renja

"¡
Draf Renja
l-

4 jam
{

Draf Renþ
L

7 Penginputan DcÉtumen renja ke
oplikasiS|PD

J
J

Dokumen Renja
t-

4 iam
J

Dolrumen Renia
L

I Penandatangana dokumen Renþ
J

Dokur¡en Renja
/

10 rnenit
.l

Dokumen Renia
L

I Pengiriman dokumen Renia <>. J
J

Dokumen Renja
L

l jam
J

Dokumen Renþ
L

Dihirim ke
B¡ppod¡


